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REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA INFORMACJI O STANIE SALDA CZYNSZOWEGO LOKALU
ORAZ ZASAD UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW CZE.ONKOM SPOLDZIELNI
MIESZKANIOWEJ ,,PRZYLESIE” W LESZNIE

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Regulamin w sprawie zasad udostgpniania informacji o stanie salda czynszowego lokalu

znajdujgcego si¢ w zasobach Spoéldzielni Mieszkaniowej "Przylesie" w Lesznie oraz

udostepniania dokumentéw cztonkom Spo6tdzielni zostat sporzgdzony na podstawie:

1) ustawy z dnia 16.09.1982 r. - Prawo spétdzielcze (Dz. U. z 2018 r., poz. 1285);

2) ustawy z dnia 15.12.2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 845);

3) Statutu Spéldzielni Mieszkaniowej ,,PRZYLESIE” w Lesznie - tekst jednolity z dnia
12.06.2018 1. - zwany dalej Statutem Spoétdzielni;

4) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych)

II. ZASADY UDOSTEPNIANIA INFORMACJI O STANIE SALDA
CZYNSZOWEGO LOKALU ZNAJDUJACEGO SIE W ZASOBACH
SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,,PRZYLESIE” W LESZNIE

§2

Prawo do uzyskania informacji o stanie salda czynszowego lokalu znajdujacego

si¢ w zasobach Spétdzielni Mieszkaniowej "Przylesie” w Lesznie posiadajg, w szczegolnosci:

a) czlonkowie Spétdzielni,

b) wtasciciele lokalu nie bedgcy cztonkami Spoétdzielni,

c) osoby zajmujgce lokal bez tytulu prawnego,

d) najemca lokalu od Sp6tdzielni Mieszkaniowe;j.

§3
Spéldzielnia udziela takze informacji o stanie salda czynszowego lokalu znajdujacego
si¢ w zasobach Spoétdzielni Mieszkaniowej "Przylesie" pelnomocnikom i przedstawicielom

b

0s6b o ktérych mowa w § 2 Regulaminu.



a)

b)

d)

§ 4

. Spbtdzielnia udziela informacji o stanie salda w nastepujacy sposéb:

poprzez  strong internetowg http://www.sm-przylesie.pl/e-Czynsze aktywnej

po uzyskaniu kodu dostgpu do konta przez osoby uprawnione, o ktérych mowa

w § 2 Regulaminu;

ustnie w siedzibie Spétdzielni po okazaniu dowodu osobistego;

pisemnie, na wniosek uprawnionej osoby, ktérego wzér stanowi Zalgcznik

nr 1 do Regulaminu: '

e w formie papierowej wrzucanej do skrzynki pocztowej lub poprzez osobisty odbidr
dokumentu w siedzibie Spétdzielni,

e w formie elektronicznej, na wskazany adres e-mail (wzdr oswiadczenia o zgodzie
na przesylanie informacji drogq elektroniczng i przetwarzania danych osobowych
w celu dostarczenia informacji), stanowi Zalgcznik nr 2 do Regulaminu,

telefonicznie, po podaniu przez osob¢ uprawniong unikalnego symbolu klienta pod

ktérym figuruje w systemie UNISOFT oraz numeru PESEL.

Spéldzielnia udziela informacji, o ktérych mowa w § 4 pkt 1, takze na zadanie organéw,

ktére zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, uprawnione sg do zadania ujawnienia

takich informacji, na zasadach, w sposéb oraz formie okre§lonych w odrgbnych

przepisach.

§5

Pracownicy Spétdzielni moga odméwié udzielenia informacji o stanie salda w przypadku

braku mozliwosci weryfikacji tozsamos$ci osoby ubiegajacej sie o udzielenie informacji lub

tez powzigcia uzasadnionych watpliwosei co do tozsamodci takiej osoby.

IIL

UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW CZ¥.ONKOM SPOEDZIELNI
MIESZKANIOWEJ "PRZYLESIE" W LESZNIE

§ 6

Kazdy cztonek Spétdzielni ma prawo do:

2)

b)

nieodplatnego otrzymania odpisu statutu i regulaminéw, uchwalonych na podstawie

statutu,
nieodplatnego zaznajamiania si¢ lub odplatnego otrzymania kopii dokumentéw,

o ktérych mowa w § 9 ust. 1 pkt g) Statutu Spétdzielni.

§7

1. Oryginaly uchwat organéw Spéldzielni, protokoléw obrad organéw Spétdzielni,

protokoléw lustracji, rocznych sprawozdan finansowych, uméw zawieranych z osobami
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trzecimi i faktur udostepniane sg cztonkowi do wgladu wylacznie w siedzibie Spotdzielni,
w dni powszednie w godzinach przyjeé Biura Spoldzielni, na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie.

. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 Iub ich kopie udostgpniane sa na podstawie
pisemnego wniosku skladanego w Biurze Spéldzielni (osobiscie, listownie, mailowo)
na formularzu udostgpnianym czlonkom w Spotdzielni. Wzér formularza i stanowigcego
jego integralng czgs$¢ oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z Regulaminem i zachowaniu
w tajemnicy uzyskanych danych oraz informacji, stanowi Zalacznik nr 3 do niniejszego

Regulaminu.

. Kopie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, wykonywane sg odplatnie - zgodnie

z zasadami i stawkami okre$lonymi uchwalg Rady Nadzorcze;.

. Spéldzielnia informuje pisemnie, w tym drogg elektroniczng lub telefonicznie na numer

lub adres (w tym adres e-mail) wskazany we wniosku o wyznaczonym terminie

i godzinach wydania badZ udostepnienia przygotowanych kopii dokumentéw, o ktérych

mowa w ust. 1.

. Udostgpnianie cztonkowi dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 moze nastapié:

a) po uprzedniej weryfikacji tozsamosci czlonka na podstawie dokumentu tozsamosci
ze zdjeciem (chyba ze dany czionek Spéldzielni jest osobiscie znany osobie
udostegpniajgcej akta lub wydajgcej kopie),

b) po okazaniu potwierdzenia wniesienia optat, o ktorych mowa w ust. 3, w przypadku
wniosku o wydanie kopii dokumentéw,

c) wylacznie w obecnosci upowaznionego pracownika Spoldzielni, w przypadku
dokonywania wgladu w akta,

d) =zabronione jest wykonywanie fotokopii lub innego utrwalania cyfrowego
udostgpnionych dokumentow.

. Statut, regulaminy, uchwaty i protokoty obrad organdéw spéidzielni, a takze protokoty

lustracji i roczne sprawozdanie finansowe sg dostgpne na stronie internetowej

(https://www.sm-przylesie.pl/y w wersji zapewniajgcej zgodnos$¢ z obowigzujacym prawem

szczegoOlnie przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych oraz zapewniajace]

ochrong intereséw Spoétdzielni.
§8

. Czionek Spoétdzielni, ktéry otrzymat kopie dokumentéw o ktérych mowa w § 7 ust. 1,

nie moze udostepniaé tych dokumentéw osobom trzecim, powiela¢ ich ani

rozpowszechnia¢ w inny sposoéb.



. Czlonek Spotdzielni ma obowigzek zachowaé w tajemnicy dane, o ktérych dowiedziat sie
podczas przegladania dokumentéw lub z otrzymanych kopii dokumentéw.
. Czlonek moze wykorzysta¢ dane uzyskane z udost¢pnionych dokumentéw tylko w celach
zwigzanych ze Spoétdzielnig lub w jej interesie.
. Wykorzystanie udostgpnionych dokumentéw oraz informacji w sposéb sprzeczny
z Regulaminem oraz innymi przepisami prawa lub w sposOb zagrazajacy interesowi
Spétdzielni, oséb trzecich lub innych czlonkéw Spétdzielni moze staé sie podstawy
do obcigzenia czlonka kara w wysokodci 3-krotnoSci najnizszego wynagrodzenia
obowigzujacego w danym roku za kazde stwierdzone naruszenie, co nie wyklucza
mozliwosci dochodzenia przez Spéldzielnie odszkodowania przenoszacego wysoko$é
zastrzezonej kary umownej, w szczegoélnosci, gdy szkoda jaka poniesie Spétdzielnia bedzie
wWyZzsza.
§9

. Jezeli w dokumentach znajduja si¢ dane osobowe innych oséb; badZz tajemnice
przedsigbiorstw, z ktérymi Spoéldzielnia wspdlpracuje, czionek otrzymuje kserokopie
dokumentu z zaciemnionym miejscem tych danych w taki sposéb, aby dane te nie zostaty
ujawnione.
. W przypadku protokotéw posiedzen oraz uchwal organdéw Spétdzielni sporzadza
si¢ wersje ""B"' tych dokumentéw, w ktdrej usuwa si¢ zapisy dotyczace danych osobowych
lub stanowigce tajemnice przedsigbiorstw, z ktérymi Spétdzielnia wspéipracuje.
W miejscach usunigtych zapiséw wprowadza si¢ "informacja niedostepna”.

§ 10
. Roczne sprawozdanie z dziatalnosci Spétdzielni, tacznie ze sprawozdaniem finansowym,

wyktada si¢ w biurze Spéldzielni na co najmniej 14 dni przed terminem walnego

zgromadzenia, ktérego przedmiotem ma by¢ rozpatrzenie i zatwierdzenie tych

sprawozdan.
. Po walnym zgromadzeniu, na ktérym sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1 byly

zatwierdzane, sg udostepniane cztonkom do wgladu na zasadach okres$lonych w § 7.

§ 11

. Umowy zawierane przez Spéldzielni¢ z osobami trzecimi udostepniane sg czlonkowi
na zasadach okreslonych w § 7, z zastrzezeniem ust. 2.

. Zarzad Spoldzielni moze odméwié udostgpnienia uméw, o ktérych mowa w ust. 1,
w przypadku, gdy:

a) naruszaloby to prawa 0séb trzecich;



b) istnieje uzasadniona obawa, Ze czlonek wykorzysta pozyskane informacje w celach
sprzecznych z interesem Spotdzielni i przez to wyrzadzi Spétdzielni znaczng szkode.
3. Za naruszajgce prawa oséb trzecich uwaza si¢ w szczegélnoéci udostepnienie takiej
umowy, ktora zawiera informacje chronione przepisami prawa, stanowi tajemnice osoby
trzeciej lub narusza prywatnos¢ osoby trzeciej.
§ 12
1. Spétdzielnia prowadzi ,Rejestr udostgpniania dokumentéw" wedhug wzoru, stanowi
Zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
2. Do rejestru zalgcza si¢ wnioski cztonkéw o udostepnienie dokumentéw do wgladu lub ich
kopii oraz kopie wystanych odpowiedzi.
§ 13

Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z dniem jego uchwalenia.




Zalgcznik nr 1
do Regulaminu w sprawie zasad udostepniania informacji o stanie salda czynszowego lokalu oraz zasad

udostepniania dokumentéw cztonkom Spétdzielni Mieszkaniowej "Przylesie" w Lesznie.

Leszno,dnia .

Telefon
Spéldzielnia Mieszkaniowa "Przylesie" w Lesznie

ul. Tadeusza Rejtana 43
64-100 Leszno

WNIOSEK

Na podstawie ustawy z dnia 16.09.1982 r. - Prawo spétdzielcze (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1285), ustawy z dnia 15.12.2000 r. o spéidzielniach mieszkaniowych (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 845) oraz Statutu Spétdzielni, a takze Regulaminu zasad udostgpniania informacji
o stanie salda czynszowego lokalu oraz zasad udostepniania dokumentéw czionkom
Spotdzielni, znajdujgcego si¢ w zasobach Spoldzielni Mieszkaniowej "Przylesie” w Lesznie,

wnosz¢ o sporzadzenie i wydanie mi na piSmie informacji o stanie salda czynszowego

przy ul. w Lesznie na dzien

lokalunr

ztozenia wniosku w celu przedtozenia przed':

O notariuszem O urzgdem miasta O zaktadem pracy
O sgdem rejonowym O urzedem skarbowym Oimne
O bankiem O urzedem marszatkowskim ...

Informacje o stanie salda czynszowego':
0 zobowigzuje si¢ odebraé osobiscie w siedzibie Spétdzielni
O proszg wrzucié do skrzynki pocztowe;j

O prosze przesta¢ na wskazany adres email
(w tym przypadku bedzie konieczne wypelienie Oswiadczenia z Zalgeznika nr 2)

U proszg o udzielenie informacji telefonicznie pod numerem .

! Whasciwe zaznaczyé




REALIZACJA WNIOSKU

Niniejszym, potwierdzam odbi6r dokumentu - informacji o stanie salda czynszowego

lokalunr przyul. w Lesznie.
00 Odebrano osobisciewdniu ..~~~
O Przekazano do rozniesieniaw dniu (Podpis osoby wnioskujgce)
O Przeslano na adres mailowy wdniu
O Przekazano telefoniczniewdniu
U (Podpis pracownika)




Zatacznik nr 2
do Regulaminu w sprawie zasad udostepniania informacji o stanie salda czynszowego lokalu oraz zasad

udostgpniania dokumentéw cztonkom Spéldzielni Mieszkaniowe]j "Przylesie” w Lesznie.

Leszno,dnia ... . .

Adres lokalu, ktérego dotyczy o§wiadczenie

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/-y, niniejszym wyrazam/cofam' zgode Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Przylesie”
z siedzibg w Lesznie przy ulicy Rejtana 43 na przesylanie wszelkich informacji dotyczacych w/w lokalu

mieszkalnego na méj adres mailowy:

Adres mailowy — wypemié drukowanymi literami

Jednoczesnie, ja, nizej podpisana/-y, niniejszym wyrazam/cofam' zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych, przez Spdidzielni¢ Mieszkaniows ,,Przylesie” z siedzibg w Lesznie przy ulicy Rejtana 43, zgodnie z
art. 6 ust. 1 litera a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
W sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), w celu
dostarczenia w/w informacji na wskazany przeze mnie adres mailowy.

Podpis zlozony w obecnosci
pracownika SM Przylesie

Jednoczesnie zgodnie z art. 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), informujemy, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Spétdzielnia Mieszkaniowa »Przylesie” z siedzibg w Lesznie przy ulicy

Rejtana 43, zwana dalej Spoidzielnia,

W sprawach zwiazanych z Pani/Pana danymi prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych adres mailowy
iod@sm-przylesie.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przesylania informacji dotyczacych Pani/Pana lokalu na wskazany adres
mailowy.

Pani/Pana dane nie bgda przekazywane do panstw trzecich.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane do momentu cofhiecia zgody.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

Posiada Pani/Pan prawo wzniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Pani/Pana dane nie bgdg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym réwniez profilowaniu.

' Niewlasciwe skreslié




Zatacznik nr 3
do Regulaminu w sprawie zasad udostgpniania informacji o stanie salda czynszowego lokalu oraz zasad
udostgpniania dokumentéw cztonkom Spétdzielni Mieszkaniowej "Przylesie” w Lesznie,

Leszno, dnia

Telefon
Spéldzielnia Mieszkaniowa " Przylesie' w Lesznie

ul. Tadeusza Rejtana 43
64-100 Leszno

WNIOSEK

Na postawie ustawy z dnia 15.12.2000 r. o spotdzielniach mieszkaniowych (Dz. U.
z 2018 1., poz. 845) oraz ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spoétdzielcze (Dz. U.
z 2018 r., poz. 1285) oraz w oparciu o Regulamin zasad udostepniania informacji o stanie
salda czynszowego lokalu oraz zasad udostepniania dokumentéw czitonkom Spoétdzielni

Mieszkaniowej "Przylesie” w Lesznie, wnioskuje o:

1. Sporzadzenie i wydanie mi kserokopii nizej wymienionych dokumentéw:

2. Zobowiazuje sie do wniesienia oplaty, o ktérej mowa w § 7 ust.3 ww. Regulaminu (nie
dotyczy statutu i regulaminéw wydanych na jego podstawie zgodnie z § 6 Regulaminu)
na rachunek bankowy Spoéldzielni przed ich otrzymaniem.

3. Kserokopie dokumentéw odbiore osobiscie / prosze przekazad listownie po zaksiggowaniu

wplatyl T R Te ) OO

! Niewlasciwe skreslié




4. Umozliwienie mi zaznajomienia si¢ z nastepujacymi dokumentami:

Oswiadczam, ze jestem cztonkiem Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Przylesie” w Lesznie.

NrcztonkowsKi
(Data i podpis pracownika)
1) Zatgcznikiem oraz integralng czedcia wniosku jest o§wiadczenie cztonka o zapoznaniu sig

z Regulaminem i zachowaniu w tajemnicy uzyskanych danych oraz informacji

(Podpis osoby wnioskujgcej)

REALIZACJA WNIOSKU - WYDANIA KOPII DOKUMENTOW
Niniejszym, potwierdzam odbi6r kserokopii / udostepnienie! nastepujacych dokumentow:

(Podpis pracownika)

! Niewlasciwe skresli¢




OSWIADCZENIE CZE.ONKA

Ja,nizej podpisany o$wiadczam,
iz zapoznatem / zapoznatam si¢ z Regulaminem zasad udostepniania informacji o stanie salda
czynszowego lokalu znajdujacego si¢ w zasobach Spoldzielni Mieszkaniowej "Przylesie"
w Lesznie oraz udostgpniania dokumentéw czlonkom Spéldzielni, a takze przepisami

dotyczacymi ochrony danych osobowych i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Jednoczesnie zobowigzuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy i nie udostepniania osobom
nieupowaznionym informacji oraz danych osobowych do ktérych uzyskam dostgp jako
czlonek Spéldzielni Mieszkaniowej "Przylesie" w Lesznie, w wyniku otrzymania kopii tych

dokumentéw badz dokonania do nich wgladu.

Oswiadczam, iz dane uzyskane w wyniku dostgpu do dokumentéw wykorzystam
wylacznie w interesie Spéldzielni i jej cztonkéw, bez naruszania praw oséb trzecich

i pozostatych cztonkéw Spoétdzielni.

Jednoczesnie oswiadczam, iz jestem $wiadomy prawnych konsekwencji i skutkéw

niedochowania w/w zasad.

Leszno, dnia

(Podpis czlonka)




Zatacznik nr 4
do Regulaminu w sprawie zasad udostgpniania informacji o stanie salda czynszowego lokalu oraz zasad

udostgpniania dokumentéw cztonkom Spétdzielni Mieszkaniowej "Przylesie” w Lesznie.

REJESTR UDOSTEPNIONYCH DOKUMENTOW SPOE.DZIELNI

MIESZKANIOWEJ PRZYLESIE W LESZNIE

Lp.

Imieg i nazwisko
czlonka

Nr
czlonko
-wski

Data
zlozenia
wniosku

Data
udostep.
lub
wydania
dokumen
tu

Opis dokumentu

Podpis osoby
udostepniajjcej

Podpis
czlonka
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